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AVANOS BELEDIYE BASKANLIGI
FEN ISLERi MUDURLUGU
GOREV VE CALISMA YONETMELIGI
BIRINCI BOLUM
Ama¢ Kapsam Dayanak Tanimlar ve Temel ilkeler
Amacg
MADDE 1-(1) Bu Yé&netmeligin amaci; Avanos Belediye Baskanlig1 Fen Isleri

Miidiirliigii’niin kurulus, gorev, yetki ve sorumluluklari ile ¢alisma usul ve esaslarini
diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1)Bu Yo6netmelik Miidiirliik teskilati ile Miidiirliiglin gorev, yetki ve
sorumluluklar1 kapsaminda ytiriitiilecek faaliyetlerini kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1)Bu Yo6netmelik 5393 sayili Belediye Kanunu ve ilgili diger mevzuata
dayanilarak hazirlanmistir.

Tammlar

MADDE 4—(1)Bu Yo6netmeligin uygulanmasinda;

Alt birim: Miidiirliigiin altinda kurulan seflikleri,

Alt birim sorumlusu: Miidiirliige bagl bir sefligin yoneticisini,



Baskan: Avanos Belediye Baskani’ni,
Belediye: Avanos Belediyesi’ni,
Miidiir: Fen Isleri Miidiirii’nii,

Kapadokya Alan Bagkanligi: Kapadokya Alanmin tarihi ve kiiltiirel degerleri ile
jeolojik/jeomorfolojik dokusunun ve dogal kaynak degerlerinin korunmasi, yasatilmasi,
gelistirilmesi, tanitilmasi, gelecek kusaklara aktarilmasi, planlanmasi, yonetilmesi ve
denetlenmesi amaciyla kurulan idareyi,

Miidiirliik: Fen Isleri Miidiirliigii nii,

Sef: Miidiirliik alt birimlerinin ve faaliyetlerinin yiiriitiilmesinden Miidiire kars1 sorumlu olan
yoneticiyi,

Seflik: Miidiir tarafindan Miidiirliigiin gorev, yetki ve sorumluluklarinin paylastirilarak daha

etkin ve verimli bir sekilde yiiriitiilmesi amaciyla kurulan ve Miidiiriin emir ve talimatlarina
gore kendisine verilen gorevleri ylriiten birimi,

Yonetmelik: Bu Yonetmeligi,

fade eder.

Temel ilkeler

MADDE 5-(1) Midiirliik tiim ¢alismalarinda;

a) Karar alma, uygulama ve eylemlerde saydamlik,

b) Hizmetlerin temin ve sunumunda yerindelik ve ihtiyaca uygunluk,

c) Hesap verebilirlik,

¢) Kurum i¢i yonetimde ve kenti ilgilendiren kararlarda katilimcilik,

d) Uygulamalarda adalet ve hizmette esitlik,

e) Belediye kaynaklarinin kullaniminda etkinlik ve verimlilik,

f) Hizmetlerde gegici ¢oziimler ve anlik kararlar yerine siirdiiriilebilirlik,

Temel ilkeleri esas alir.

IKiNCi BOLUM

Miidiirliigiin Yapisi ve Gorevleri



Miidiirliigiin yapisi
MADDE 6- (1)Midiirliik gorev, yetki ve sorumluluk alanina giren konulara gore ayrilmig

sefliklerden olusur. Seflikler Miidiirliigiin gorev alanina giren imar isleri, teknik isler, iist yap1
isleri, ara¢ ve i makinesi, ihale, yol bakim ve onarim, yikim, kanalizasyon ve igme suyu
isleri, insaat isleri, santiye, idari ve mali isler ve ihtiya¢ duyulan diger alt birimlerini icerecek
sekilde yapilandirilir. Bu gorevler ayri ayr1 veya birlestirilerek, yiirtitiilebilir veya ihtiyag
halinde yeni alt birimler olusturulabilir.

(2)Midiirliikte kurulacak seflikler ve gorevlerin seflikler arasindaki dagilimi miidiir tarafindan
belirlenerek yazili olarak alt birim gorevlilerine bildirilir.

Miidiirliigiin gorevleri

MADDE 7 — (1) Miidiirliik Belediyenin stratejik planinda belirlenen amag ve hedeflerine ve
ilgili yasal diizenlemelere uygun olarak yetki ve sorumluluk alanindaki gorevleri yiiriitiir. Bu
kapsamda;

1-) Fen isleri Birimi:

a)imar planlarindaki yol, bulvar, cadde, meydan ve yaya yollarmin plan sartlaria uygun
sekilde yapilmasini temin etmek.

b) 5393 sayil1 Belediye Kanunu ile belediyenin gorevlerinden sayilan veya Belediye Meclisi

tarafindan yapimi kararlastirilan her tiirlii, kent donatilarinin, iistyapi tesislerinin yapim,
bakim ve onarim islerinin yapilmasi,

c¢) Gorev alanina giren islere ait hak edis ve kesin hesaplarini tetkik etmek ve onaylamak,
gecici ve kesin kabullerinin yapilmasi,

¢) Kent i¢ci ulasimin rahatlamasi, sokak, yaya yollar1 diizenlemelerin yapilmasi ve bunlarin
uygulanmast,

d) Muhtemel kotli hava sartlari; kar, don ile plan ¢ergevesinde miicadele edilmesi,

e) 3194 sayili Imar Kanunu cergevesinde imar Plani, imar Kanunu ve ruhsat ve eklerine

aykir1 yapilarin yasal is ve islemleri sonuglandirildiktan sonra insaat yikimlar: yapmak ve
yaptirilmasi,

f) Yillik biit¢esini ve yatirim planlarint hazirlanmasi,

g)Konusu ile ilgili belediye gelirlerinin ve harcamalarinin tahakkuklarmi yapmak ve Mali



Hizmetler Miidiirliigii’ne bildirilmesi,
g) Baskanlik tarafindan istenen her tiirlii rapor ve etiitleri hazirlanmasi,
h) Konusu itibari ile Miidiirliiglin sorumluluk alanina girmeyen ancak uygulanmasi halinde

sorun yaratacagi anlasilan konularin tespiti halinde izaleleri i¢in ilgili Mudiirligii
bilgilendirilmesi,

1) Belediye Meclis ve Belediye Enciimeninin 5393 sayili Belediye Kanununa uygun olarak
Miidiirliik ¢aligmalari ile ilgili aldig1 kararlarin uygulanmasi,

1) Belediye Meclis ve Enciimenine ¢alismalar ile ilgili teklif hazirlamak ve onaya sunulmasi,
j) Gorev alanina giren konularda arastirma, inceleme, gelistirme vb. ¢alismalarin yapilmasi,
k) Baskanlik¢a uygun goriilmesi halinde kentteki okul binalarinin ingaatinin, bakim ve
onariminin yapilmasi, okullarin bahgelerinin diizenlenmesi, asfalt ve bordiir yapilmasi, spor
sahalarinin yapilmasi, WC’ler ile bahge duvari ve korkuluklarin tamiratlari ile ¢ati onariminin
yapilmasini saglanmasi,

1) Kamuya ait diger alt yap1 kurum ve kuruluslari ile yatirirmlarda koordinasyon saglamak

ve bu kurumlara ¢alismalar sirasinda gerekli destegin saglanmasi,

m) Valilik veya ilgili kuruluglarin kararlarindan Miidiirliigiin gérev ve sorumluluk alanina
girenlerin uygulanmasi ve/veya uygulatilmasi,

n) Midirliikle ilgili hafriyat iglerinin yiiriitilmesinin takip edilmesi,

o) Fiziki ¢evre diizenlemeleri (bordiir, tretuvar vb.) ile ilgili isleri yliriitiilmesi,

0) Yaya ve arac trafigi ulasiminin rahatlikla saglanmasi i¢in kopri, alt-iist gecit yapimi ve
yayalastirma uygulamalarin yapilmasi,

p) Kentteki kres, saglik ocagi, huzur evi, aile danisma merkezleri, kiiltiir ve sanat merkezleri,
belediye hizmet binalari, sokak ¢ocuklar1 evleri, hayvan hastanesi ve muhtarlik binalarinin ve

Belediyece karar verilen diger yapilarin yapimu, tadilat ve onariminin yapilmasi veya
yaptirilmasi,

r) Egitim ve kiiltiir ile ilgili yurtlar ve tesislerin yapimi ve mevcut tesislerin bakim ve
onariminin yapilmasi veya yaptirilmasi,

s) Midiirliigiin kendi ihtiyac1 olan her tiirlii is makinesi ve tasit araglarinin gerek satin



alimmas1 gerekse kiralanmasi suretiyle temin edilmesi,
s) Is makinesi ve tasit araclarinin her an hizmete hazir olmasi i¢in gerekli ¢alismanin
gerektiginde yapilmasi, ariza ve eksikliklerin zamaninda giderilmesinin saglanmasi,

t) Yol ve kavsak diizenlemelerinin yaya ve otomobil trafigini kolaylastiracak sekilde
projelendirilerek yaptirilmasi,

u) Kamu hizmetine sunulacak bina ve tesislerin belirlenmesi, proje ve kesiflerinin
hazirlanmasi sonra yapim islerinin yapilmasi

ii)Miidiirliik hizmetlerinin yiiriitiilmesi i¢in gerekli araglar ile is makinelerinin kiralanmast
yoluyla temin edilmesi; etkin ve verimli bir sekilde yonetilmesi;
v) Gorev, yetki ve sorumluluk alanina giren konularda baskan tarafindan verilecek diger

gorevlerin yapilmasina iligskin gorev, yetki ve sorumluluklari ilgili mevzuat ve Belediyenin
amagc ve hedefleri dogrultusunda yiiriitiilmesinden sorumludur.

y) Sehir i¢i igme suyu isale hatt1 ve igme suyu depolarinin saglikli bir sekilde ¢alisabilmesi
icim gereken her tiirlii tamir ve bakimin yapilarak mevcut sisteme ilave edilmesi gereken depo
ve isale hatlarinin planlama ve tesis edilmesine yonelik her tiirlii ¢alismay1 yapmak.

z) Igme Suyu aritma tesisi ile ilgili bakim onarim tamirat ve modernizasyon islerini yiiriitmek.

zz) Sehir i¢i kanalizasyon hatlarininsaglikli bir sekilde ¢alisabilmesi i¢im gereken her tiirlii
tamir ve bakimin yapilarak mevcut sisteme ilave edilmesi gereken kanalizasyon hatlarinin
planlama ve tesis edilmesine yonelik her tiirlii ¢alismay1 yapmak.

Zzz) Belediye biinyesinde bulunan tesis ve binalarda olusan elektrik arizalarinin tamiri ve
sehir iginde belediyeye ait aydinlatma armatiirlerinin Miidiirliige gelecek ihbarlara istinaden
tamiratin1 yapmak.

2) idari ve Mali Isler Birimi:

a) Miidiirliigiimiizde calisan Is¢i-sdzlesmeli ve hizmet alimi personellerin her ay diizenli
sekilde puantajlarini yapmak.

b) Miidiirliik Makaminca verilen talimatlar dogrultusunda personel hareketlerini diizenlemek.

c¢) Miidiirliik tarafindan havale edilen 6zel, tiizel ve kamu kuruluslariyla baskanlik ve bagl
kuruluslardan gelen evraklar1 kaydetmek ve ilgili personele dagitimini saglamak.

(¢) Kamu Kuruluslari, Mahkemeler, gercek ve tiizel kisilerden gelen yazi ve dilekgelere
Miidiirliik tarafindan verilen cevaplarin yazisma kurallarina uygun olarak hazirlanmasi ve



ilgili yerlere yasalara uygun sekilde ulastirilmasini saglamak ve arsivde diizenli bir sekilde
saklamak.

d) Miidiirliik igerisinde islemi biten tiim evraklarin posta islemlerini ve zimmet kayit
islemlerini yiiriitmek.

e) Miidiirliiglimiiz tarafindan ihtiya¢ duyulan ihalelerin EKAP iizerinde evrak islemlerini
hazirlamak, sonuglanan ihalelerin hak edislerini hazirlayip dosya takibi siirecinin
sonlandirilmasi ve arsivlenmesini saglamak.

f) Ait oldugu ay igerisinde verilen ingaat ruhsatlarint TMMOB’ye kayitl1 odalara
gonderilmesini saglamak.

g) Insaat ruhsatlar1 ve yap1 kullanma izin (iskan) belgelerinin aylik olarak SSK 1l
Miidiirliigiine yaz1 ile birer suretin gonderilmesi ve aylik olarak TMMOB’ye kayitli odalara
yazi ile birer suretinin génderilmesini saglamak.

G) Miidiirliigiimiize ait brifing ve faaliyet raporlarini hazirlamak ve arsivlemek.

h) Kagak ve ruhsata aykir1 yapilarin enciimen kararlari, parsel satislari, tevhit-ifraz-yol terki
ve 18 inci madde uygulamalarma ait enciimen kararlar1 ve imar plan tadilatlarina ait alian
meclis kararlarini arsivlemek,

1) Miidiirligimiize ait 6deme evraklarini diizenlemek ve Mali Hizmetler Miidiirliigiine
gonderilmesini saglamak ve taginir kayitlarini diizenli bir sekilde tutmak.

1) Miidiirliiglin biitcesini hazirlamak ve kabul edilen biit¢enin uygulanmasini saglamak.
J) Aylik ve yillik ¢alisma raporlarinin hazirlanmasini saglamak.

k) Midiirligiin ilgili birimlerinden gelen arsivlenmesi gereken evraklarin ilgili mevzuat
kapsaminda fiziksel ve sayisal ortamda gorevli personeller tarafindan arsivlenmesini ve
korunmasini saglamak.

3) Planlama ve imar Durumu Birimi:

a) Her olgekteki imar planini hazirlamak veya hazirlatmak, Kapadokya Alani1 Sinir1 diginda
kalan alanlarda 3194 sayili Imar Kanununun 8 nci maddesi geregi, hazirlanan imar plan1
tekliflerini Belediye Meclisinin onayina sunmak. Bu konular ile ilgili imar Komisyonu ve
Meclis toplantilarina katilmak ve plan degisiklikleriyle ilgili teknik sunum yapmak.
Kapadokya Alan Sinir1 i¢inde kalan imar plan1 ve imar plan1 degisikligi tekliflerini
Kapadokya Alan Bagkanlig1 ’na iletmek.

b) Karara baglanan imar plani tekliflerini basvuru sahibine teblig etmek.

¢) Koruma Amagli imar Plan1 Kapsamindaki Alanlarda, Belediye Meclisince uygun gériilen
her dl¢ekteki imar plani tekliflerini Kapadokya Alan Baskanligi Komisyonu onayima sunmak.



() Belediyemiz idari siiri igerisinde kalan, Belediyemiz projelerinin imar planlarini
hazirlamak veya hazirlatmak, hazirlanan imar plani teklifini ilgili Makamin onayina sunmak.
Konu ile ilgili arazi tespit ¢aligmasi yapmak.

d) Onaylanan imar planin1 bir ay siireyle askiya ¢ikarilip ilan edilmesini ve bu siirede yapilan
itirazlarin incelenmek tizere, Belediye Meclisine gonderilmesini saglamak, meclis karar1
sonras1 imar planinin kesinlestirilmesi islemlerini yapmak.

e) Her ay kesinlesen imar planlarini sayisal ortama islemek, imar planinin giincelligini
saglamak, farkli zamanlarda yapilan planlama ¢aligmalarinin biitlinlestirilmesini saglamak.

f) 3194 sayili Imar Kanununun 45. Maddesi geregi Belediye Meclisince uygun goriilen
Miicavir Alan Sinir1 Teklifleri ile Miicavir Alan K&ylerinin Belediye Sinirlarina Katilma
Tekliflerinin gerekge raporlarini hazirlamak, Cevre ve Sehircilik Bakanligi onayina sunmak.

g) Birime havale edilen, Belediyemize karsi agilan davalarda gerekli savunmanin
yapilabilmesi i¢in teknik rapor hazirlanarak ilgili Mahkemeye sunulmasi amaciyla
mahkemenin istedigi bilgi ve belgeler ile birlikte Hukuk Isleri Miidiirliigiine géndermek.

G) Akaryakit, LPG ve CNG Istasyonlarina Yonelik Asgari Mesafe Tespit Belgesi
diizenlemek.

h) Belediye Birimlerine, imar mevzuati kapsaminda gergeklestirdikleri fiziki mekani
ilgilendiren projelerinin proje ve/veya yapim asamalarinda gerekli destegi saglamak.

1) ilgili kurum, kurulus, gercek ve tiizel kisilerin talepleri dogrultusunda imar durumu belgesi
hazirlamak. imar plam1 iizerinde islemek, ilgililerine yasal siireler igerisinde tebligini yapmak,
fiziksel ve sayisal ortamda arsivlemek. Hazirlanan imar durumu belgelerinin imar plani ile
uygunlugunu kontrol etmek.

i) Imar durumu &l¢ii krokisi hazirlamak ve yol kodu ve kanal kodu tutanaklarini
hazirlanmasini saglamak amaciyla ilgili birimlerle irtibat kurmak.

J) Gorev alani i¢cindeki konularla ilgili Kamu Kuruluglari, gergek ve tiizel kisilerden gelen yazi
ve dilekg¢elere yasa ve yonetmelikler ¢ergevesinde cevap vermek, verilen cevaplarin ilgilisine
yasalara uygun sekilde ulastirmak.

4) Harita Birimi:

a) Imar plan1 bulunmayan alanlarda yapilacak planlara altlik teskil edecek halihazir haritalar
yapmak veya yaptirmak, plan revizyonu veya degisikligi yapilacak alanlarda ise halihazir
haritalan giincellemek ve arsivlemek.

b) Belediye mahalle ve miicavir alan sinirlar1 i¢inde imar plani olan alanlarda 3194 sayili Imar
Kanunu 18 nci maddesi uyarinca arsa ve arazi diizenlemesi yapmak/yaptirmak, fiziksel ve
sayisal ortamda arsivlemek.

c¢) Belediye siirlari i¢erisinde bulunan kadastral parsellerin sayisallastiriimasini
gerceklestirmek.



C) Imar durumuna gore gerektiginde arazi dl¢iimleri yapilarak koordinath 8l¢ii krokisini, yol
kotu tutanagi hazirlamak.

d) Yap1 denetim firmalar tarafindan yaptirilan yap1 aplikasyon krokisi, vaziyet plani, temel
iistii 6lct krokisi, bina tespit krokisi, roperli bina krokilerini kontrol etmek, onaylamak ve
gerektiginde arazide kontroliinii yapmak.

e) Belediye biinyesindeki diger miidiirliiklerin, harita miilkiyet tespitleri ve aplikasyona iligkin
taleplerini karsilamak.

f) Halihazir harita yapiminin altligini olusturan yiizey agina ait nirengi poligon ve nivelman
noktalarinin yasatilmasini saglamak ve bunlara ait bilgileri arsivleyip, ihtiya¢ duyan kurum ve
kisilere vermek.

g) Belediye sinirlar1 igerisinde Resen veya talebe bagli olarak ifraz, tevhit, yola terk ve ihdas
taleplerini incelemek ve belediye enciimenine sunarak takibini yapmak ve muhataplarina
tebligini saglamak.

G) Vatandaslarin taleplerini degerlendirmek, itirazlarimi sonuglandirmak, ¢dziimlenmesi
yargiya intikal etmis durumlarda mahkemelere ve Belediye avukatina gerekli bilgi ve
belgeleri vermek.

h) Belediyemize karsi agilan davalarda gerekli miidiirliik goriisiiniin verilerek ve teknik
raporlarin hazirlanarak, ilgili mahkemeye sunulmasi amaciyla Belediye Avukatina
gondermek. Gerektiginde mahkeme kesiflerine katilmak.

I) Gorev alani i¢indeki konularla ilgili Kamu Kuruluglari, Mahkemeler, gercek ve tiizel
kisilerden gelen yaz1 ve dilekgelere yasa ve yonetmelikler ¢ercevesinde cevap vermek, verilen
cevaplarin ilgilisine yasalara uygun sekilde ulagtirmak.

1) Kamulastirma ile ilgili 5 yillik imar programlarini hazirlamak.

7) 5 yillik imar programina gére kamulastirma yapilacak yerlerin kamulastirma islem
dosyalarin1 hazirlamak ve tapuya tescil islemlerini sonuglandirmak.

k) Belediyeye ait tasinmaz mallarin Tapu Sicil Miidiirliiglinden kayitlarini ¢ikarmak, listesini
diizenlemek, belediyeye ait gayrimenkullerin sicillerini tutmak ve tiim degisikliklerin takibini
yapmak, zemindeki kullanimlar1 tespit etmek.

1) Miilkiyeti hazineye ait kamu hizmetlerine ayrilmis yerlerin Belediyeye devir islemlerini
yapmak.

m) 2942/4650 Sayili Kamulastirma Yasasi’nin 30.maddesine gére kamu kurumu ve tiizel
kisilerinin sahip olduklar1 tasinmaz mal veya irtifak haklarmin, bedelde karsilikli olarak
anlasildig1 takdirde bedelin 6denerek Enclimen Karari ile tasinmaz mallar ilgili kurumlarla
goriiserek devir etmek, devir almak islemlerini yapip yiiriitmek tapu islemlerini
sonuglandirmak.



n) Miilkiyetinin tamami belediyeye ait, uygulama imar planlarinda kamu hizmetlerine
ayrilmamis olanlarin Belediye Meclisi ve Enclimen kararlar1 dogrultusunda 2886 Say1l
Devlet ihale Yasasi’na ve 4734 sayili Kamu ihale Kanunu’na gére satislarmni ve tamaminin
Miilkiyeti Belediyeye ait olmayan 6zel kisilerle hisseli olanlar1 diger hissedarlara veya
miistakil olup ancak uygulama imar plani geregi miistakilen tek basina ingaat yapmaya miisait
olmayan parselleri bitisigindeki tasnmaz mal sahiplerine, 3194 Sayili Imar Yasasi’nin
17.maddesine gore, satilmasi zorunlu olan parsellerin satis islemlerini yapmak
sonuclandirmak.

0) 2981/3290 Sayil1 Yasa’nin 10/c maddesinin (imar 1slah uygulamasi) uygulanmasi
sonucunda tapu kiitligiine ipotek tesisi i¢in gerekli ipotek bedellerinin tespiti islemlerini, yol
arti81 olup imar plani geregi ihdasen bitisik, parsel sahibine satilacak olan tasinmaz mallarin
tahmini satig bedellerine iligkin Kiymet Takdir Komisyonu Raporunun olusumu i¢in gerekli
islemleri yapmak.

O) Kiymet takdir komisyonu ve uzlasma komisyonlar1 kurulmasi ¢alismalarini, rapor yazimi
ve parsel sahiplerinin pazarliga ¢agrilmasi (tebligat) gibi konularinda gereken sekretarya
gorevini yiiriitmek.

p) Belediyeye hibe edilen, devir edilen tasinmazlarin tapuda devir islemlerini, ayrica
suyulandirma nedeniyle Belediyeye intikal eden, takas, trampa edilen yerlerin Belediye adina
tescil iglemlerinin tapu ve kadastro miidiirliikklerinde yapilmasini saglamak.

r) Tapu Sicil Miidiirliigiinde belediye adina tescil islemi tamamlanan tasinmaz maliklerine
kamulastirma bedelinin 6denmesine iliskin iglemleri yapmak.

S) Kamulastirma, takas, devir, irtifak hakki, iist hakki, intifa hakki kurulmasi konularinda,
gerektiginde ilgili mevzuat dogrultusunda, gercek ve tiizel kisiler veya kamu kurum ve
kuruluslari ile yapilacak protokol ve/veya idari sdzlesmelerin hazirlanmasini saglamak.

t) Belediyenin ihtiyaci olan tasinmazlarin alim islemlerini ve Belediye adina kayitli imarl
parsellerinin, ihtiya¢ halinde Meclis karar1 alinarak ihale yoluyla satis islemlerini yapmak.

u) Gorev alani i¢indeki konularla ilgili Kamu Kuruluslari, Mahkemeler, gercek ve tiizel
kisilerden gelen yazi ve dilekcelere yasa ve yonetmelikler ¢cer¢evesinde cevap vermek, verilen
cevaplarin ilgilisine yasalara uygun sekilde ulagtirmak.

5) Kent Bilgi Sistemi — Adres ve Numarataj Birimi:

a) Mahalle, Yol, Bina, Numarataj, Imar plani, Zemin yapis1 vb. verilerin giincel olarak elde
edilip bilgisayar ortaminda veri tabaninda birbirleriyle iligskilerini saglamak ve verileri
derleyerek Kent Rehberinde vatandasin hizmetine sunmak.

b) Mahalle, Yol, Bina, Numarataj, Imar plani, Zemin yapis1 vb. verilerin Mekansal Adres
Kayit sisteminde de kendi standartlarina uygun sekilde iiretmek ve giincel kalmasini
saglamak.



c¢) Kent Bilgi Sistemi Yazilim ve donaniminin her tiirlii bakim, onarim, giincelleme
hizmetlerinin ihale yoluyla yapilmasini saglamak.

) Adres kayit sistemi ¢alismalar1 kapsaminda Belediye ve miicavir alan sinirlar iginde
belirlenen adres bilgilerinde meydana gelen degismeleri izlemek, eksik veya hatali tespitleri
diizelterek, bilgilerin glincellenmesini saglamak.

d) Belediye ve miicavir alan sinirlar1 i¢inde adres ve numarataj bilgilerine iliskin Niifus ve
Vatandaslik 11 Miidiirliigii ve Belediye biinyesindeki miidiirliiklerden gelen talepleri
karsilamak.

e) Gorev alani i¢indeki konularla ilgili Kamu Kuruluslari, Mahkemeler, gercek ve tiizel
kisilerden gelen yaz1 ve dilekgelere yasa ve yonetmelikler ¢ercevesinde cevap vermek, verilen
cevaplarin ilgilisine yasalara uygun sekilde ulagtirmak.

6) Proje Kontrol Birimi:

a) Yeni yapilacak olan binalarin ruhsat ekleri olan mimari, statik ve mekanik projelerin
denetimini yapmak, projeleri yonetmelikler ¢ergevesinde incelemek ve onaylamak.
Eksiklikleri varsa yazili olarak ilgisine iade etmek. Uygun olanlarin ruhsat igleminin
yapilmasi i¢in diger belgeleri ile birlikte ruhsat birimine aktarmak.

b) Mevcut binalarda veya projelerde tadilatla ilgili taleplerin mimari, statik ve mekanik
onaylarini yapmak ve biitiin projelerin birbirine uyumunu tetkik etmek.

¢) Mevcut yapilarin ilave veya degisikliklerine iliskin tadilat projeleri ve raporlarmin
yerindeki hali ile uygunlugunu kontrol etmek, onama islemini yapmak.

C¢) Yeni yapilacak olan ve mevcut binalarin yangin yonetmeligine uygunlugunu kontrol etmek
ve gerektiginde Itfaiye Miidiirliigii ile irtibat kurmak.

d) Binalarin 1s1 yalitim, kalorifer tesisat, asansor vb. tesisat projelerinin uygunlugunu kontrol
etmek.

e) Asansorlii binalarin asansor tescil projelerini incelemek, onama iglemlerini yiiritmek ve
asansor tescil belgesini diizenlemek.

f) Asansor periyodik kontrol firmasini belirlemek, periyodik kontrol sonuglarini incelemek,
uygun olmayan asansorleri mithiirlemek ve mevzuattaki siirecin takibini yapmak.

g) Zemin etiit caligmalariyla ilgili olarak; 5393 sayili Belediye Kanunu ile tanimlanan yetki
alani i¢inde ve bu alanlari etkileyen alanlarda, deprem ve zemin inceleme amagh rapor, etiit,
harita, plan ve proje yaptirmak, yiiriitmek ve gelistirmek.

h) Zemin ve zemin hareketleri, deprem, afet tehlike ve risklerine yonelik olarak kamu kurum
ve kuruluslar1 yaninda, liniversite veya diger bilimsel kurumlarla ortak isbirligi yaparak; plan,
proje, uygulama, arastirma inceleme, gelistirme, izleme ve degerlendirme ¢alismalarini
yuriitmek.



I) Gorev, yetki ve sorumluluk alani icerisinde gerceklestirdigi projelerinin sonug iiriinlerini
CBS tabanli olusturmak veya olusturulmasini saglamak.

1) Mikro bolgeleme ¢alismalarini yapmak veya yaptirmak.

j) Planl1 Alanlar Tip imar Yonetmeligin 57. Maddesine gore Imar Planina Esas Jeolojik,
Jeofizik, Jeoteknik Etiit Raporu 6zeti hazirlamak ve imar durumuna ek olarak sunmak.

k) Gergeklestirilen her tiirlii saha ¢aligmasini yerinde kontrol etmek (sondaj, sismik,
mikrotremor vb. ) ve Imar Planina Esas Jeolojik, Jeoteknik Etiit Raporu Teknik
Sartnamesinde belirtilen sartlara uygunlugunu denetlemek.

1) Gorev alani i¢indeki konularla ilgili Kamu Kuruluslari, Mahkemeler, gercek ve tiizel
kisilerden gelen yazi ve dilekgelere yasa ve yonetmelikler ¢cer¢evesinde cevap vermek, verilen
cevaplarin ilgilisine yasalara uygun sekilde ulagtirmak.

7) Yap1 Ruhsat Birimi:

a) Yeni yapilacak binalar i¢in proje kontrolleri yapilan projelerin ve eklerinin 4708 say1l1 Yap1
Denetim Kanunu ve ilgili yonetmelikleri ¢ercevesinde tamam oldugunu kontrol ederek
dosyalarini kabul etmek.

b) Ruhsata esas alan hesaplarini1 yaparak 3194 sayili imar Kanunu ve ilgili yénetmelikleri ile
Belediye Kanunu’nda belirtilen har¢ hesaplarin1 yaparak, tahsilatlarini saglamak.

¢) 3194 sayili Imar Kanunu, 4708 sayili Yap: Denetim Kanunu ve ilgili ydnetmelikleri
kapsaminda ruhsat alinmasini gerektiren her tiirlii imalat i¢in (tadilat, isim degisikligi, ek bina,
kat ilavesi, yeniden+yenileme ruhsati, kacak yapi1 ruhsati vb.) ruhsat belgesi diizenlemek.

() Hazirlanmis yapi ruhsatlari ve eki belgelerinin arsivlenmesini saglamak.
d) Kat irtifak ve kat miilkiyeti projelerini inceleyerek harcin1 hesaplamak ve tasdik etmek.

e) Kat irtifak projelerinin tarama isleminin yapilarak Tapu Miidiirliigline gonderilmesini
saglamak.

f) Bagimsiz boliim planini inceleyerek onaylamak.
g) Yanan Yikilan Yap1 Formu diizenlemek.

G) Gorev alani i¢indeki konularla ilgili kamu kuruluslari, mahkemeler, gergek ve tiizel
kisilerden gelen yazi ve dilekcelere yasa ve yonetmelikler ¢cer¢evesinde cevap vermek, verilen
cevaplarin ilgilisine yasalara uygun sekilde ulagtirmak.

h) Yetki ve sorumluluk alanina giren idarece verilen diger gorevleri yapmak.
8) Yap1 Denetim ve Hakedis Birimi:

a) Yap1 Denetim Sisteminden yap1 denetim kuruluglarinin talep etmis olduklar seviyeleri
(%10, %20, %40, %60,%80,%95, %100) arazi kontrollerinden sonra onaylamak.



b) Yap1 denetim kuruluslarinin talep ettikleri 12ak edis dosyalarini kontrol edip tahakkuklarini
yazarak Avanos Mal Miidiirliigiine gondermek.

c¢) Avanos Mal Midiirliigiine gonderilen 12ak edislerin Yap1 Denetim Sisteminden 6deme
onayini yapmak.

C) Bitmis olan insaatlarm YIBF’lerini Yap: Denetim Sisteminden diisiiriilmesi.
d) Yap1 denetim mevzuati ile ilgili dilekcelere cevap vermek.

e) Gorev alani i¢indeki konularla ilgili kamu kuruluslari, mahkemeler, gercek ve tiizel
kisilerden gelen yaz1 ve dilekgelere yasa ve yonetmelikler ¢ercevesinde cevap vermek, verilen
cevaplarin ilgilisine yasalara uygun sekilde ulagtirmak.

f) Yetki ve sorumluluk alanina giren idarece verilen diger gorevleri yapmak.
9) Yapi Kullanma izni (iskan) Birimi:

a) Yapilarin ruhsat ve eklerine uygunlugunu 4708 sayili Yap1 Denetim Yasasi ve Yapi
Denetimi Uygulama Yo6netmeligine gore kontrol ederek yap1 tamamen bittigi takdirde
tamaminin, kismen kullanilmasi miimkiin kisimlarin tamamlanmasi halinde ile talep edilen
kismin yap1 kullanma izin belgesini tanzim etmek.

b) SSK ilisiksizlik belgesini istemek.
c¢) Vergi Dairesi iskan harcini tahsil edilmesini saglamak.
) %100 seviyeye gelmis olan binalarin mahallinde kontroliinii yapmak.

d) %100 imalat1 bitmis ve iskan belgesi almis binalarin miiteahhitlerine EKAP {izerinden is
bitirme ve is deneyim belgesi diizenlemek.

e) Gorev alani i¢indeki konularla ilgili kamu kuruluslari, mahkemeler gergek ve tiizel
kisilerden gelen yaz1 ve dilekgelere yasa ve yonetmelikler ¢ercevesinde cevap vermek, verilen
cevaplarin ilgilisine yasalara uygun sekilde ulagtirmak.

f) Yetki ve sorumluluk alanina giren idarece verilen diger gorevleri yapmak.
10) Kac¢ak Yap: Takip Birimi:

a) Belediye ve miicavir alan sinirlar i¢inde ruhsatsiz ve ruhsata aykiri bina yapilmasini
onlemek icin ¢aligma programi ¢ergevesinde siirekli takip etmek.

b) Ruhsatsiz veya ruhsata aykiri bina yapildiginin tespiti halinde yapi tatil tutanagi tanzim
etmek ve insaatt miihiirlemek, tutanagi ilgilisine teblig etmek, edilmezse insaata asmak ve bir
ornegini muhtara birakmak.

c¢) Kacak yapilarin ruhsat ve eklerine uygun hale getirilinceye kadar s6z konusu yerlerin
hizmet kesimi konusunu ilgili kurum ve kuruluslara bildirmek.



C) Ruhsatsiz veya ruhsat eklerine aykir1 yapinin tespit sonucunda 3194 sayili Imar
Kanunu’nun 32 ve 42 iincii maddelerine gore islem yapilmak {izere Belediye Enciimenine
sevk etmek.

d) Tutanakta belirtilen siire i¢inde ruhsat alinmaz ve / veya yapi1 ruhsat ve eklerine uygun hale
getirilmezse varsa yap1 sahibinin itirazi ile birlikte dosyay1 gerekli karar1 almak tizere
Enciimene gondermek ve Savciliga su¢ duyurusunda bulunulmasi hususunda Belediye
Avukatina yazi ile bildirmek.

e) Belediye Enclimeni yikima iliskin kararlarin, ilgili kamu kurumu ve kuruluglara bildirmek
ve yikim ekibini olusturmak.

f) Iskan belgesi olan binalarda cat1, su yalitimi gibi basit tamir/tadil kapsamina giren islere
izin vermek.

g) Metruk yapilari tespit etmek, Mail-i Inhidam Raporunu hazirlamak ve yikim islemini takip
etmek.

G) Zabita Miidiirliigii ile birlikte is yeri agma ve ¢alistirma ruhsat1 verilmesinin uygunlugunu
kontrol etmek ve onaylamak.

h) 2004 y1l1 6ncesi yapilara elektrik baglanmasi taleplerinin degerlendirilmesi ve Medas
Sefligine

yazi ile bildirim yapilmasi.

I) Gorev alani i¢indeki konularla ilgili kamu kuruluslari, mahkemeler gergek ve tiizel

kisilerden gelen yazi ve dilekcelere yasa ve yonetmelikler ¢cer¢evesinde cevap vermek, verilen
cevaplarin ilgilisine yasalara uygun sekilde ulagtirmak.

J) Yetki ve sorumluluk alanina giren idarece verilen diger gorevleri yapmak.

Miidiiriin gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 8- (1)Midiir gorev ve hizmetlerinden 6tiirii Belediye Baskan1 ve Belediye Baskan
yardimcisina karsi sorumlu olup; bu yonetmelikte belirtilen miidiirliik hizmetlerinin
Belediyenin vizyon ve misyonuna ve ilgili mevzuata uygun olarak etkili, ekonomik ve verimli
bir sekilde yiiriitiilmesini saglamaktan sorumludur. Bu kapsamda;

a) Bu Yonetmelikte belirlenen Miidiirliigiin gérev alanina giren tiim hizmetlerin ilgili
mevzuata uygun, etkili, verimli ve ekonomik yiiriitiilmesini saglamak,

b) Miidiirliiglin gorev alanina giren konularla ilgili, mevzuati, yargi kararlarini ve yayinlari
takip etmek, personelini bilgilendirmek ve egitmek,

¢) Miidiirliik gérev kapsamina giren biitlin isleri sevk ve idare ederek gereken denetimleri
yapmak,



¢) Ilgili mevzuata uygun olarak Miidiirliigiin tasinir kayit ve kontrol yetkililerinin
belirlenmesi; taginir iglemlerini gergeklestirilmesinin saglanmasi,

d) Miidiirliigiin ¢alisma ve stratejik planlari, faaliyet raporlari, performans degerlendirmesine

esas olacak rapor ve istatistiklerin olusturulmasi; siire¢ analizleri, uygulamaya iligskin
degerlendirme ve sonuglarin hazirlanarak uygulanmasinin saglanmasi,

e) Miidiirliigiin genel is yiiriitimii konularinda ilgili ve yetkili mercilere miidiirliikk goriisiiniin
hazirlanmasi,

f) Thale yetkilisi olarak ilgili mevzuatta belirlenen is ve islemlerin gerceklestirilmesinin
saglanmasi,

g) Alt birimler arasinda gerekli koordinasyonun saglanmasi ve verilen islerin takibi,

&) Sorumluluk alanina giren diger isler ile iist makamlarca verilen diger gorevlerin
yliriitiilmesinden,

h) Miidiirliik personelinin dogum yardimi, aile yardimi ve benzeri 6zliik haklarindaki
degisikliklere iliskin degisikliklerin izlenerek zamaninda ilgili birime bildirilmesinin
saglanmasi,

1) Miidiirliigilin biitce taslagini hazirlatmak; harcama yetkilisi olarak 5018 sayil1 yasada
belirlenen is ve islemlerin gergeklestirilmesini saglamak,

1) Disiplin amiri sifatiyla ilgili kanun ve yonetmelikler ¢cercevesinde hareket etmek
j) Calisma alanina giren ve baskanlik makaminca verilen diger gorevleri yapmak

k) Islemler esnasinda gikabilecek gesitli sorunlar hakkinda Belediye Avukatindan gériis
talebinde bulunmak ve bu goriis dogrultusunda teknik diizenlemeyi olusturmak,

1) is ve islemlerin verimli ve ekonomik yiiriitiilebilmesi igin ilgili mevzuata gére Fen Isleri
Miidiirliigiiniin gérevlerini deruhte edebilecek meslek gruplarindan ve idari personelden yeteri
kadar istihdam edilmesini saglamak ile gorevli ve yetkilidir.

Sefliklerde gorev ve is dagilimi

MADDE 9- (1)Miidiirliigiin seflikleri arasindaki gorev ve is dagilimi bu Yonetmeligin 6 ve
7’nci maddelerine gore Miidiir tarafindan yapilir ve imza karsilig1 alt birim yoneticilerine
tebligi edilir.

Seflerin gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 10- (1) Sefler; kendisine baglanan alt birime Miidiir tarafindan verilen gorevlerin
Belediyenin vizyon ve misyonu ile Stratejik Planinda belirlenen amag ve hedeflere uygun
olarak etkin ve verimli bir sekilde yiiriitiilmesinden Miidiire kars1 sorumludur.



(2) Sefler;

a) Kendisine baglanan alt birimin is ve islemlerinin ilgili mevzuat ile Miidiirden alacagi
talimat ve yetkiler ¢ergevesinde uygun, etkili, ekonomik ve verimli yiiriitiilmesini saglamak,

b) Miidiiriin gorevlerine yardimci olmak,

c) Faaliyetlerinin hesabin1 Miidiire vermekle,
Sorumludur.

Alt birim gorevlilerinin gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 11- (I)Biirolarin isleyisinde alt birim sorumlusuna yardimei olmak ve birimdeki
isleri yliriitmek iizere Miidiir tarafindan yeter sayida alt birim gorevlileri gorevlendirilir. Alt
birim gorevlileri gorev ve yetkilerini siirdiiriirken alt birim sorumlusuna karst sorumludurlar.

UCUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Tereddiitlerin giderilmesi

MADDE 12-(1)Bu Yo6netmelikteki hiikiimlerin uygulanmasinda ortaya ¢ikacak tereddiitlerin
giderilmesinden Miidiir yetkilidir.

Hiikiim bulunmayan haller

MADDE 13-(1)Bu Yo6netmelikte hiikiim bulunmayan hallerde genel hiikiimler ve iist
yOneticinin talimatlar1 uygulanir.

Yiiriirliikk

MADDE 14-(1)Bu Yo6netmelik, Belediye Meclisinde kabul edilip Belediyenin internet
sayfasinda yayimlanmasiyla yiiriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 15-(1)Bu Yo6netmelik hiikiimlerini Baskan ytiriitiir.

Fen Isleri Miidiirliigii tarafindan hazirlanan gérev ve ¢alisma yonetmeligi okundugu
sekliyle oya sunuldu. Sunum mevcudun oy birligi ile kabul edildi.



T.C.
AVANOSBELEDIYE BASKANLIGI
IMAR VE SEHIRCILiK MUDURLUGU GOREV VE CALISMA YONETMELIGI

BiRINCi BOLUM

Amac¢ Kapsam Dayanak Tanmimlar ve Temel ilkeler
Amacg
MADDE 1-(1) Bu Y6netmeligin amac1; Avanos Belediye Baskanlig1 Fen Isleri

Midiirliigi’niin kurulus, gorev, yetki ve sorumluluklari ile ¢aligma usul ve esaslarini
diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1)Bu Yo6netmelik Miidiirliik teskilati ile Miidiirliigiin gorev, yetki ve
sorumluluklar1 kapsaminda ytiriitiilecek faaliyetlerini kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1)Bu Ydnetmelik 5393 sayili Belediye Kanunu ve ilgili diger mevzuata
dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4—(1)Bu Yo6netmeligin uygulanmasinda;

Alt birim: Miidiirliigiin altinda kurulan seflikleri,

Alt birim sorumlusu: Miidiirliige bagh bir sefligin yoneticisini,

Baskan: Avanos Belediye Baskani’ni,

Belediye: Avanos Belediyesi’ni,

Miidiir: Fen Isleri Miidiirii’nii,

Kapadokya Alan Bagkanligi: Kapadokya Alanmin tarihi ve kiiltiirel degerleri ile
jeolojik/jeomorfolojik dokusunun ve dogal kaynak degerlerinin korunmasi, yasatilmasi,
gelistirilmesi, tanitilmasi, gelecek kusaklara aktarilmasi, planlanmasi, yonetilmesi ve
denetlenmesi amaciyla kurulan idareyi,

Miidiirliik: Fen Isleri Miidiirliigii nii,

Sef: Miidiirliik alt birimlerinin ve faaliyetlerinin yiiriitiilmesinden Miidiire kars1 sorumlu olan



yoneticiyi,
Seflik: Miidiir tarafindan Miidiirliigiin gorev, yetki ve sorumluluklarinin paylastirilarak daha

etkin ve verimli bir sekilde yiiriitiilmesi amaciyla kurulan ve Miidiiriin emir ve talimatlarina
gore kendisine verilen gorevleri ylriiten birimi,

Yo6netmelik: Bu Yonetmeligi,
Ifade eder.
Temel ilkeler
MADDE 5-(1) Midiirliik tiim ¢alismalarinda;
a) Karar alma, uygulama ve eylemlerde saydamlik,
b) Hizmetlerin temin ve sunumunda yerindelik ve ihtiyaca uygunluk,
c) Hesap verebilirlik,
¢) Kurum i¢i yonetimde ve kenti ilgilendiren kararlarda katilimcilik,
d) Uygulamalarda adalet ve hizmette esitlik,
e) Belediye kaynaklarmin kullaniminda etkinlik ve verimlilik,
f) Hizmetlerde gegici ¢oziimler ve anlik kararlar yerine siirdiiriilebilirlik,
Temel ilkeleri esas alir.
IKINCI BOLUM

Miidiirliigiin Yapisi ve Gorevleri

Miidiirliigiin yapisi
MADDE 6- (1)Miidiirliik gorev, yetki ve sorumluluk alanina giren konulara gore ayrilmis

sefliklerden olusur. Seflikler Miidiirliigiin gorev alanina giren imar isleri, teknik igler, {ist yap1
isleri, ara¢ ve is makinesi, ihale, yol bakim ve onarim, yikim, kanalizasyon ve i¢gme suyu
isleri, ingaat isleri, santiye, idari ve mali isler ve ihtiya¢ duyulan diger alt birimlerini i¢erecek
sekilde yapilandirilir. Bu gorevler ayr1 ayr1 veya birlestirilerek, yiiriitiilebilir veya ihtiyag
halinde yeni alt birimler olusturulabilir.

(2)Miidiirliikte kurulacak seflikler ve gorevlerin seflikler arasindaki dagilimi miidiir tarafindan
belirlenerek yazili olarak alt birim gorevlilerine bildirilir.

Miidiirliigiin gorevleri



MADDE 7 - (1) Midiirliik Belediyenin stratejik planinda belirlenen amag ve hedeflerine ve
ilgili yasal diizenlemelere uygun olarak yetki ve sorumluluk alanindaki gérevleri ytiriitiir. Bu
kapsamda;

1-) Fen Isleri Birimi:

a)imar planlarindaki yol, bulvar, cadde, meydan ve yaya yollarmin plan sartlara uygun
sekilde yapilmasini temin etmek.

b) 5393 sayili Belediye Kanunu ile belediyenin gorevlerinden sayilan veya Belediye Meclisi

tarafindan yapimi kararlagtirilan her tiirlii, kent donatilarinin, tistyap tesislerinin yapim,
bakim ve onarim islerinin yapilmasi,

c) Gorev alanina giren islere ait hak edis ve kesin hesaplarini tetkik etmek ve onaylamak,
gecici ve kesin kabullerinin yapilmast,

¢) Kent i¢i ulagimin rahatlamasi, sokak, yaya yollar1 diizenlemelerin yapilmasi ve bunlarin
uygulanmast,

d) Muhtemel kotli hava sartlari; kar, don ile plan ¢ergevesinde miicadele edilmesi,

e) 3194 say1li Imar Kanunu ¢ergevesinde Imar Plani, Imar Kanunu ve ruhsat ve eklerine

aykir1 yapilarin yasal is ve islemleri sonug¢landirildiktan sonra insaat yikimlar1 yapmak ve
yaptiriimasi,

f) Yillik biitgesini ve yatirim planlarin1 hazirlanmasi,

g)Konusu ile ilgili belediye gelirlerinin ve harcamalarinin tahakkuklarii yapmak ve Mali
Hizmetler Miidiirliigii’ne bildirilmesi,

¢) Baskanlik tarafindan istenen her tiirlii rapor ve etiitleri hazirlanmasi,

h) Konusu itibari ile Miidiirligiin sorumluluk alanina girmeyen ancak uygulanmasi halinde

sorun yaratacagi anlasilan konularin tespiti halinde izaleleri i¢in ilgili Midiirligi
bilgilendirilmesi,

1) Belediye Meclis ve Belediye Enciimeninin 5393 sayil1 Belediye Kanununa uygun olarak
Miidiirliik ¢alismalari ile ilgili aldig1 kararlarin uygulanmasi,
1) Belediye Meclis ve Enciimenine galigmalart ile ilgili teklif hazirlamak ve onaya sunulmasi,

j) Gorev alanina giren konularda arastirma, inceleme, gelistirme vb. ¢alismalarin yapilmasi,



k) Baskanlik¢a uygun goriilmesi halinde kentteki okul binalarinin insaatinin, bakim ve
onariminin yapilmasi, okullarin bahgelerinin diizenlenmesi, asfalt ve bordiir yapilmasi, spor
sahalarinin yapilmasi, WC’ler ile bahge duvari ve korkuluklarin tamiratlari ile ¢ati onariminin
yapilmasini saglanmasi,

1) Kamuya ait diger alt yap1 kurum ve kuruluslari ile yatirimlarda koordinasyon saglamak

ve bu kurumlara ¢aligmalar sirasinda gerekli destegin saglanmasi,

m) Valilik veya ilgili kuruluslarin kararlarindan Miidiirliigiin goérev ve sorumluluk alanina
girenlerin uygulanmasi ve/veya uygulatilmasi,

n) Miidiirliikle ilgili hafriyat islerinin yiiriitiilmesinin takip edilmesi,

o) Fiziki ¢evre diizenlemeleri (bordiir, tretuvar vb.) ile ilgili isleri yliriitiilmesi,

0) Yaya ve arag trafigi ulagiminin rahatlikla saglanmasi i¢in koprii, alt-iist ge¢it yapimi ve
yayalastirma uygulamalarin yapilmasi,

p) Kentteki kres, saglik ocagi, huzur evi, aile danigma merkezleri, kiiltiir ve sanat merkezleri,
belediye hizmet binalari, sokak ¢ocuklar evleri, hayvan hastanesi ve muhtarlik binalarinin ve

Belediyece karar verilen diger yapilarin yapimi, tadilat ve onariminin yapilmasi veya
yaptirilmasi,

r) Egitim ve kiiltiir ile ilgili yurtlar ve tesislerin yapimi ve mevcut tesislerin bakim ve
onariminin yapilmasi veya yaptirilmasi,

s) Miidiirliigiin kendi ihtiyaci olan her tiirlii is makinesi ve tasit araglarinin gerek satin
alinmasi gerekse kiralanmasi suretiyle temin edilmesi,

s) Is makinesi ve tasit araglarmin her an hizmete hazir olmast i¢in gerekli calismanin
gerektiginde yapilmasi, ariza ve eksikliklerin zamaninda giderilmesinin saglanmasi,

t) Yol ve kavsak diizenlemelerinin yaya ve otomobil trafigini kolaylastiracak sekilde
projelendirilerek yaptirilmasi,

u) Kamu hizmetine sunulacak bina ve tesislerin belirlenmesi, proje ve kesiflerinin
hazirlanmasi sonra yapim islerinin yapilmasi

ii)Miidiirliik hizmetlerinin yiiriitiilmesi i¢in gerekli araglar ile is makinelerinin kiralanmast

yoluyla temin edilmesi; etkin ve verimli bir sekilde yonetilmesi;



v) Gorev, yetki ve sorumluluk alanina giren konularda baskan tarafindan verilecek diger

gorevlerin yapilmasina iliskin gorev, yetki ve sorumluluklari ilgili mevzuat ve Belediyenin
amagc ve hedefleri dogrultusunda yiiriitiilmesinden sorumludur.

y) Sehir i¢i igme suyu isale hatt1 ve icme suyu depolarinin saglikli bir sekilde ¢aligsabilmesi
icim gereken her tiirlii tamir ve bakimin yapilarak mevcut sisteme ilave edilmesi gereken depo
ve isale hatlarinin planlama ve tesis edilmesine yonelik her tiirlii ¢alismay1 yapmak.

z) Igme Suyu aritma tesisi ile ilgili bakim onarim tamirat ve modernizasyon islerini yiiriitmek.

zz) Sehir i¢i kanalizasyon hatlarininsaglikli bir sekilde ¢alisabilmesi i¢im gereken her tiirlii
tamir ve bakimin yapilarak mevcut sisteme ilave edilmesi gereken kanalizasyon hatlarinin
planlama ve tesis edilmesine yonelik her tiirlii calismay1 yapmak.

zzz) Belediye biinyesinde bulunan tesis ve binalarda olusan elektrik arizalarinin tamiri ve
sehir icinde belediyeye ait aydinlatma armatiirlerinin Midiirliige gelecek ihbarlara istinaden
tamiratini yapmak.

2) idari ve Mali isler Birimi:

a) Miidiirliigiimiizde ¢alisan Is¢i-sozlesmeli ve hizmet alimi1 personellerin her ay diizenli
sekilde puantajlarin1 yapmak.

b) Midiirlik Makaminca verilen talimatlar dogrultusunda personel hareketlerini diizenlemek.

c¢) Miidiirliik tarafindan havale edilen 6zel, tiizel ve kamu kuruluslariyla baskanlik ve bagl
kuruluslardan gelen evraklar1 kaydetmek ve ilgili personele dagitimini saglamak.

¢) Kamu Kuruluslari, Mahkemeler, gercek ve tiizel kisilerden gelen yazi ve dilekgelere
Miidiirliik tarafindan verilen cevaplarin yazisma kurallarina uygun olarak hazirlanmasi ve
ilgili yerlere yasalara uygun sekilde ulastirilmasini saglamak ve arsivde diizenli bir sekilde
saklamak.

d) Miidiirliik icerisinde islemi biten tiim evraklarin posta islemlerini ve zimmet kayit
islemlerini yiirtitmek.

e) Miidiirliiglimiiz tarafindan ihtiya¢ duyulan ihalelerin EKAP iizerinde evrak islemlerini
hazirlamak, sonug¢lanan ihalelerin hak edislerini hazirlayip dosya takibi siirecinin
sonlandirilmasi ve arsivlenmesini saglamak.

f) Ait oldugu ay igerisinde verilen ingaat ruhsatlarint TMMOB'ye kayitli odalara
gonderilmesini saglamak.

g) Insaat ruhsatlar1 ve yap1 kullanma izin (iskan) belgelerinin aylik olarak SSK 1l
Miidiirliigiine yaz1 ile birer suretin gonderilmesi ve aylik olarak TMMOB'ye kayith odalara
yaz1 ile birer suretinin gonderilmesini saglamak.

&) Miidiirliiglimiize ait brifing ve faaliyet raporlarini1 hazirlamak ve arsivlemek.



h) Kagak ve ruhsata aykir1 yapilarin enciimen kararlari, parsel satislari, tevhit-ifraz-yol terki
ve 18 inci madde uygulamalarina ait enciimen kararlar1 ve Imar plan1 tadilatlarma ait alian
meclis kararlarini arsivlemek,

1) Miidiirliglimiize ait 6deme evraklarini diizenlemek ve Mali Hizmetler Miidiirliigiine
gonderilmesini saglamak ve tasinir kayitlarini diizenli bir sekilde tutmak.

1) Miidiirliigilin biit¢esini hazirlamak ve kabul edilen biitgenin uygulanmasini saglamak.
J) Aylik ve yillik ¢aligma raporlarinin hazirlanmasini saglamak.

k) Mudiirligiin ilgili birimlerinden gelen arsivlenmesi gereken evraklarin ilgili mevzuat
kapsaminda fiziksel ve sayisal ortamda gorevli personeller tarafindan arsivlenmesini ve
korunmasini saglamak.

3) Planlama ve imar Durumu Birimi:

a) Her 6l¢ekteki imar planini hazirlamak veya hazirlatmak, Kapadokya Alani Sinir1 disinda
kalan alanlarda 3194 sayili Imar Kanununun 8 nci maddesi geregi, hazirlanan imar plani
tekliflerini Belediye Meclisinin onayina sunmak. Bu konular ile ilgili Imar Komisyonu ve
Meclis toplantilarina katilmak ve plan degisiklikleriyle ilgili teknik sunum yapmak.
Kapadokya Alan Sinir1 i¢inde kalan imar plani ve imar plani degisikligi tekliflerini
Kapadokya Alan Bagkanlig1 ’na iletmek.

b) Karara baglanan imar plani1 tekliflerini bagvuru sahibine teblig etmek.

¢) Koruma Amagli Imar Plan1 Kapsamindaki Alanlarda, Belediye Meclisince uygun goriilen
her 6lgekteki imar plani tekliflerini Kapadokya Alan Bagkanligi Komisyonu onayina sunmak.

¢) Belediyemiz idari sinir1 igerisinde kalan, Belediyemiz projelerinin imar planlarini
hazirlamak veya hazirlatmak, hazirlanan imar plani teklifini ilgili Makamin onayina sunmak.
Konu ile ilgili arazi tespit calismasi yapmak.

d) Onaylanan imar planini bir ay siireyle askiya ¢ikarilip ilan edilmesini ve bu siirede yapilan
itirazlarin incelenmek tizere, Belediye Meclisine gonderilmesini saglamak, meclis karar1
sonrasi imar planinin kesinlestirilmesi islemlerini yapmak.

e) Her ay kesinlesen imar planlarini sayisal ortama islemek, imar planinin giincelligini
saglamak, farkli zamanlarda yapilan planlama ¢alismalarinin biitiinlestirilmesini saglamak.

f) 3194 sayili Imar Kanununun 45. maddesi geregi Belediye Meclisince uygun goriilen
Miicavir Alan Sinir1 Teklifleri ile Miicavir Alan K&ylerinin Belediye Sinirlarina Katilma
Tekliflerinin gerekge raporlarini hazirlamak, Cevre ve Sehircilik Bakanligi onayina sunmak.

g) Birime havale edilen, Belediyemize kars1 agilan davalarda gerekli savunmanin
yapilabilmesi i¢in teknik rapor hazirlanarak ilgili Mahkemeye sunulmasi amaciyla
mahkemenin istedigi bilgi ve belgeler ile birlikte Hukuk Isleri Miidiirliigiine géndermek.

g) Akaryakit, LPG ve CNG Istasyonlarma Yonelik Asgari Mesafe Tespit Belgesi diizenlemek.



h) Belediye Birimlerine, imar mevzuati kapsaminda gergeklestirdikleri fiziki mekani
ilgilendiren projelerinin proje ve/veya yapim asamalarinda gerekli destegi saglamak.

1) ilgili kurum, kurulus, gercek ve tiizel kisilerin talepleri dogrultusunda imar durumu belgesi
hazirlamak. imar plan1 iizerinde islemek, ilgililerine yasal siireler igerisinde tebligini yapmak,
fiziksel ve sayisal ortamda arsivlemek. Hazirlanan imar durumu belgelerinin imar plani ile
uygunlugunu kontrol etmek.

i) Imar durumu 6l¢ii krokisi hazirlamak ve yol kodu ve kanal kodu tutanaklarini
hazirlanmasini saglamak amaciyla ilgili birimlerle irtibat kurmak.

J) Gorev alani i¢cindeki konularla ilgili Kamu Kuruluglari, gergek ve tiizel kisilerden gelen yazi
ve dilekcelere yasa ve yonetmelikler ¢ergevesinde cevap vermek, verilen cevaplarin ilgilisine
yasalara uygun sekilde ulastirmak.

4) Harita Birimi:

a) Imar plan1 bulunmayan alanlarda yapilacak planlara altlik teskil edecek halihazir haritalar
yapmak veya yaptirmak, plan revizyonu veya degisikligi yapilacak alanlarda ise halihazir
haritalan giincellemek ve arsivlemek.

b) Belediye mahalle ve miicavir alan sinirlar1 i¢inde imar plani olan alanlarda 3194 sayili Imar
Kanunu 18 nci maddesi uyarinca arsa ve arazi diizenlemesi yapmak/yaptirmak, fiziksel ve
sayisal ortamda arsivlemek.

c¢) Belediye simirlari i¢erisinde bulunan kadastral parsellerin sayisallastiriimasini
gerceklestirmek.

¢) Imar durumuna gére gerektiginde arazi dlgiimleri yapilarak koordinath &l¢ii krokisini, yol
kotu tutanagi hazirlamak.

d) Yap1 denetim firmalar tarafindan yaptirilan yap1 aplikasyon krokisi, vaziyet plani, temel
iistii 6lct krokisi, bina tespit krokisi, roperli bina krokilerini kontrol etmek, onaylamak ve
gerektiginde arazide kontroliinli yapmak.

e) Belediye biinyesindeki diger miidiirliiklerin, harita miilkiyet tespitleri ve aplikasyona iligskin
taleplerini karsilamak.

f) Halihazir harita yapiminin altligini olusturan ylizey agina ait nirengi poligon ve nivelman
noktalarinin yasatilmasini saglamak ve bunlara ait bilgileri arsivleyip, ihtiya¢ duyan kurum ve
kisilere vermek.

g) Belediye sinirlar1 igerisinde Resen veya talebe bagli olarak ifraz, tevhit, yola terk ve ihdas
taleplerini incelemek ve belediye enciimenine sunarak takibini yapmak ve muhataplarina
tebligini saglamak.

§) Vatandaslarin taleplerini degerlendirmek, itirazlarin1 sonuclandirmak, ¢éziimlenmesi
yargiya intikal etmis durumlarda mahkemelere ve Belediye avukatina gerekli bilgi ve
belgeleri vermek.



h) Belediyemize karsi agilan davalarda gerekli miidiirliik goriisiiniin verilerek ve teknik
raporlarin hazirlanarak, ilgili mahkemeye sunulmasi amaciyla Belediye Avukatina
gondermek. Gerektiginde mahkeme kesiflerine katilmak.

1) Gorev alani i¢indeki konularla ilgili Kamu Kuruluslari, Mahkemeler, gercek ve tiizel
kisilerden gelen yaz1 ve dilekgelere yasa ve yonetmelikler ¢ercevesinde cevap vermek, verilen
cevaplarin ilgilisine yasalara uygun sekilde ulagtirmak.

1) Kamulastirma ile ilgili 5 y1llik imar programlarin1 hazirlamak.

7) 5 yillik imar programina gére kamulastirma yapilacak yerlerin kamulastirma islem
dosyalarin1 hazirlamak ve tapuya tescil islemlerini sonuglandirmak.

k) Belediyeye ait tasinmaz mallarin Tapu Sicil Miidiirliiglinden kayitlarini ¢ikarmak, listesini
diizenlemek, belediyeye ait gayrimenkullerin sicillerini tutmak ve tiim degisikliklerin takibini
yapmak, zemindeki kullanimlar1 tespit etmek.

1) Miilkiyeti hazineye ait kamu hizmetlerine ayrilmis yerlerin Belediyeye devir islemlerini
yapmak.

m) 2942/4650 Sayili Kamulastirma Yasasi’nin 30.maddesine gére kamu kurumu ve tiizel
kisilerinin sahip olduklar1 tasinmaz mal veya irtifak haklarmin, bedelde karsilikli olarak
anlasildig1 takdirde bedelin 6denerek Enclimen Karari ile tasinmaz mallar ilgili kurumlarla
goriiserek devir etmek, devir almak islemlerini yapip yiiriitmek tapu islemlerini
sonuglandirmak.

n) Miilkiyetinin tamami belediyeye ait, uygulama imar planlarinda kamu hizmetlerine
ayrilmamis olanlarin Belediye Meclisi ve Enclimen kararlar1 dogrultusunda 2886 Sayil
Devlet ihale Yasasi’na ve 4734 sayili Kamu ihale Kanunu'na gore satislarini ve tamaminin
Miilkiyeti Belediyeye ait olmayan 6zel kisilerle hisseli olanlar1 diger hissedarlara veya
miistakil olup ancak uygulama imar plani geregi miistakilen tek basina ingaat yapmaya miisait
olmayan parselleri bitisigindeki tasinmaz mal sahiplerine, 3194 Sayili imar Yasast’nin
17.maddesine gore, satilmasi zorunlu olan parsellerin satis islemlerini yapmak
sonuclandirmak.

0) 2981/3290 Sayil1 Yasa’nin 10/c maddesinin (imar 1slah uygulamasi) uygulanmasi
sonucunda tapu kiitligiine ipotek tesisi i¢in gerekli ipotek bedellerinin tespiti islemlerini, yol
arti81 olup imar plani geregi ihdasen bitisik, parsel sahibine satilacak olan tasinmaz mallarin
tahmini satig bedellerine iligkin Kiymet Takdir Komisyonu Raporunun olusumu i¢in gerekli
islemleri yapmak.

0) Kiymet takdir komisyonu ve uzlasma komisyonlar1 kurulmasi ¢aligsmalarini, rapor yazimi
ve parsel sahiplerinin pazarliga ¢agrilmasi (tebligat) gibi konularinda gereken sekretarya
gorevini yiiriitmek.



p) Belediyeye hibe edilen, devir edilen tasinmazlarin tapuda devir islemlerini, ayrica
suyulandirma nedeniyle Belediyeye intikal eden, takas, trampa edilen yerlerin Belediye adina
tescil iglemlerinin tapu ve kadastro miidiirliikklerinde yapilmasini saglamak.

r) Tapu Sicil Miidiirliigiinde belediye adina tescil islemi tamamlanan tasinmaz maliklerine
kamulastirma bedelinin 6denmesine iliskin iglemleri yapmak.

s) Kamulastirma, takas, devir, irtifak hakki, iist hakki, intifa hakki kurulmasi konularinda,
gerektiginde ilgili mevzuat dogrultusunda, gercek ve tiizel kisiler veya kamu kurum ve
kuruluslari ile yapilacak protokol ve/veya idari sdzlesmelerin hazirlanmasini saglamak.

t) Belediyenin ihtiyaci olan tasinmazlarin alim islemlerini ve Belediye adina kayitli imarl
parsellerinin, ihtiya¢ halinde Meclis karar1 alinarak ihale yoluyla satis islemlerini yapmak.

u) Gorev alani i¢indeki konularla ilgili Kamu Kuruluslari, Mahkemeler, gercek ve tiizel
kisilerden gelen yazi ve dilekgelere yasa ve yonetmelikler ¢cer¢evesinde cevap vermek, verilen
cevaplarin ilgilisine yasalara uygun sekilde ulagtirmak.

5) Kent Bilgi Sistemi — Adres ve Numarataj Birimi:

a) Mahalle, Yol, Bina, Numarataj, Imar plani, Zemin yapis1 vb. verilerin giincel olarak elde
edilip bilgisayar ortaminda veri tabaninda birbirleriyle iligkilerini saglamak ve verileri
derleyerek Kent Rehberinde vatandasin hizmetine sunmak.

b) Mahalle, Yol, Bina, Numarataj, Imar plani, Zemin yapis1 vb. verilerin Mekansal Adres
Kayit sisteminde de kendi standartlarina uygun sekilde iiretmek ve giincel kalmasini
saglamak.

c¢) Kent Bilgi Sistemi Yazilim ve donaniminin her tiirlii bakim, onarim, giincelleme
hizmetlerinin ihale yoluyla yapilmasini saglamak.

¢) Adres kayit sistemi caligmalar1 kapsaminda Belediye ve miicavir alan sinirlari i¢inde
belirlenen adres bilgilerinde meydana gelen degismeleri izlemek, eksik veya hatali tespitleri
diizelterek, bilgilerin giincellenmesini saglamak.

d) Belediye ve miicavir alan sinirlar1 i¢inde adres ve numarataj bilgilerine iliskin Niifus ve
Vatandashk il Miidiirliigii ve Belediye biinyesindeki miidiirliiklerden gelen talepleri
karsilamak.

e) Gorev alani i¢indeki konularla ilgili Kamu Kuruluslari, Mahkemeler, gercek ve tiizel
kisilerden gelen yazi ve dilekgelere yasa ve yonetmelikler ¢cer¢evesinde cevap vermek, verilen
cevaplarin ilgilisine yasalara uygun sekilde ulagtirmak.

6) Proje Kontrol Birimi:

a) Yeni yapilacak olan binalarin ruhsat ekleri olan mimari, statik ve mekanik projelerin
denetimini yapmak, projeleri yonetmelikler ¢er¢evesinde incelemek ve onaylamak.
Eksiklikleri varsa yazili olarak ilgisine iade etmek. Uygun olanlarin ruhsat igleminin
yapilmasi i¢in diger belgeleri ile birlikte ruhsat birimine aktarmak.



b) Mevcut binalarda veya projelerde tadilatla ilgili taleplerin mimari, statik ve mekanik
onaylarin1 yapmak ve biitiin projelerin birbirine uyumunu tetkik etmek.

¢) Mevcut yapilarin ilave veya degisikliklerine iliskin tadilat projeleri ve raporlarmin
yerindeki hali ile uygunlugunu kontrol etmek, onama islemini yapmak.

¢) Yeni yapilacak olan ve mevcut binalarin yangin yonetmeligine uygunlugunu kontrol etmek
ve gerektiginde Itfaiye Miidiirliigii ile irtibat kurmak.

d) Binalarin 1s1 yalitim, kalorifer tesisat, asansor vb. tesisat projelerinin uygunlugunu kontrol
etmek.

e) AsansoOrlii binalarin asansor tescil projelerini incelemek, onama islemlerini yliriitmek ve
asansor tescil belgesini diizenlemek.

f) Asansor periyodik kontrol firmasini belirlemek, periyodik kontrol sonuglarini incelemek,
uygun olmayan asansorleri mithiirlemek ve mevzuattaki siirecin takibini yapmak.

g) Zemin etiit caligmalariyla ilgili olarak; 5393 sayili Belediye Kanunu ile tanimlanan yetki
alani i¢cinde ve bu alanlar etkileyen alanlarda, deprem ve zemin inceleme amach rapor, etiit,
harita, plan ve proje yaptirmak, yiiriitmek ve gelistirmek.

h) Zemin ve zemin hareketleri, deprem, afet tehlike ve risklerine yonelik olarak kamu kurum
ve kuruluslar1 yaninda, {iniversite veya diger bilimsel kurumlarla ortak isbirligi yaparak; plan,
proje, uygulama, arastirma inceleme, gelistirme, izleme ve degerlendirme ¢alismalarini
yuriitmek.

1) Gorev, yetki ve sorumluluk alani icerisinde gergeklestirdigi projelerinin sonug {irtinlerini
CBS tabanl olusturmak veya olusturulmasini saglamak.

1) Mikro bolgeleme ¢aligmalarini yapmak veya yaptirmak.

j) Planli Alanlar Tip Imar Yénetmeligin 57. Maddesine gore Imar Planina Esas Jeolojik,
Jeofizik, Jeoteknik Etiit Raporu 6zeti hazirlamak ve imar durumuna ek olarak sunmak.

k) Gergeklestirilen her tiirlii saha ¢aligmasini yerinde kontrol etmek (sondaj, sismik,
mikrotremor vb. ) ve Imar Planina Esas Jeolojik, Jeoteknik Etiit Raporu Teknik
Sartnamesinde belirtilen sartlara uygunlugunu denetlemek.

1) Gorev alani i¢indeki konularla ilgili Kamu Kuruluslari, Mahkemeler, gergek ve tiizel
kisilerden gelen yaz1 ve dilekgelere yasa ve yonetmelikler ¢ercevesinde cevap vermek, verilen
cevaplarin ilgilisine yasalara uygun sekilde ulagtirmak.

7) Yap1 Ruhsat Birimi:

a) Yeni yapilacak binalar i¢in proje kontrolleri yapilan projelerin ve eklerinin 4708 sayil1 Yapi
Denetim Kanunu ve ilgili yonetmelikleri ¢ergevesinde tamam oldugunu kontrol ederek
dosyalarini kabul etmek.



b) Ruhsata esas alan hesaplarimni yaparak 3194 sayili imar Kanunu ve ilgili yonetmelikleri ile
Belediye Kanunu’nda belirtilen har¢ hesaplarini yaparak, tahsilatlarin1 saglamak.

¢) 3194 sayili Imar Kanunu, 4708 sayil1 Yap1 Denetim Kanunu ve ilgili yonetmelikleri
kapsaminda ruhsat alinmasini gerektiren her tiirlii imalat i¢in (tadilat, isim degisikligi, ek bina,
kat ilavesi, yeniden+yenileme ruhsati, kacak yapi1 ruhsati vb.) ruhsat belgesi diizenlemek.

¢) Hazirlanmis yap1 ruhsatlari ve eki belgelerinin arsivlenmesini saglamak.
d) Kat irtifak ve kat miilkiyeti projelerini inceleyerek harcini hesaplamak ve tasdik etmek.

e) Kat irtifak projelerinin tarama isleminin yapilarak Tapu Miidiirliigiine géonderilmesini
saglamak.

f) Bagimsiz boliim planini inceleyerek onaylamak.
g) Yanan Yikilan Yap1 Formu diizenlemek.

g) Gorev alani i¢indeki konularla ilgili kamu kuruluslari, mahkemeler, gergek ve tiizel
kisilerden gelen yaz1 ve dilekgelere yasa ve yonetmelikler ¢ercevesinde cevap vermek, verilen
cevaplarin ilgilisine yasalara uygun sekilde ulagtirmak.

h) Yetki ve sorumluluk alanina giren idarece verilen diger gorevleri yapmak.
8) Yap1 Denetim ve Hakedis Birimi:

a) Yap1 Denetim Sisteminden yap1 denetim kuruluglarinin talep etmis olduklar seviyeleri
(%10, %20, %40, %60,%80,%95, %100) arazi kontrollerinden sonra onaylamak.

b) Yap1 denetim kuruluglariin talep ettikleri hakedis dosyalarini kontrol edip tahakkuklarini
yazarak Avanos Mal Midiirliigiine gondermek.

¢) Avanos Mal Miidiirliigiine gonderilen hakedislerin Yap1 Denetim Sisteminden 6deme
onayini yapmak.

¢) Bitmis olan ingaatlarn YIBF'lerini Yap1 Denetim Sisteminden diisiiriilmesi.
d) Yap1 denetim mevzuati ile ilgili dilekgelere cevap vermek.

e) Gorev alani i¢indeki konularla ilgili kamu kuruluslari, mahkemeler, gergek ve tiizel
kisilerden gelen yazi ve dilekgelere yasa ve yonetmelikler ¢cer¢evesinde cevap vermek, verilen
cevaplarin ilgilisine yasalara uygun sekilde ulagtirmak.

f) Yetki ve sorumluluk alanina giren idarece verilen diger gorevleri yapmak.
9) Yap1 Kullanma izni (iskan) Birimi:

a) Yapilarin ruhsat ve eklerine uygunlugunu 4708 sayili1 Yap1 Denetim Yasas1 ve Yapi
Denetimi Uygulama Y 6netmeligine gore kontrol ederek yap1 tamamen bittigi takdirde



tamaminin, kismen kullanilmas1 miimkiin kisimlarin tamamlanmasi halinde ile talep edilen
kismin yap1 kullanma izin belgesini tanzim etmek.

b) SSK ilisiksizlik belgesini istemek.
c¢) Vergi Dairesi iskan harcini tahsil edilmesini saglamak.
¢) %100 seviyeye gelmis olan binalarin mahallinde kontroliinii yapmak.

d) %100 imalat1 bitmis ve iskan belgesi almis binalarin miiteahhitlerine EKAP {izerinden is
bitirme ve is deneyim belgesi diizenlemek.

e) Gorev alani i¢indeki konularla ilgili kamu kuruluslari, mahkemeler gergek ve tiizel
kisilerden gelen yaz1 ve dilekgelere yasa ve yonetmelikler ¢ercevesinde cevap vermek, verilen
cevaplarin ilgilisine yasalara uygun sekilde ulagtirmak.

f) Yetki ve sorumluluk alanina giren idarece verilen diger gorevleri yapmak.
10) Kacak Yapi Takip Birimi:

a) Belediye ve miicavir alan sinirlar i¢inde ruhsatsiz ve ruhsata aykiri bina yapilmasini
onlemek icin ¢alisma programi ¢ercevesinde siirekli takip etmek.

b) Ruhsatsiz veya ruhsata aykir1 bina yapildiginin tespiti halinde yapr tatil tutanagi tanzim
etmek ve insaat1 miihiirlemek, tutanagi ilgilisine teblig etmek, edilmezse ingaata asmak ve bir
ornegini muhtara birakmak.

c¢) Kacak yapilarin ruhsat ve eklerine uygun hale getirilinceye kadar s6z konusu yerlerin
hizmet kesimi konusunu ilgili kurum ve kuruluslara bildirmek.

¢) Ruhsatsiz veya ruhsat eklerine aykiri yapinin tespit sonucunda 3194 sayili Imar
Kanunu’nun 32 ve 42 iincii maddelerine gore islem yapilmak iizere Belediye Enciimenine
sevk etmek.

d) Tutanakta belirtilen siire i¢inde ruhsat alinmaz ve / veya yapi1 ruhsat ve eklerine uygun hale
getirilmezse varsa yapi1 sahibinin itirazi ile birlikte dosyay1 gerekli karar1 almak iizere
Enclimene gondermek ve Savciliga su¢ duyurusunda bulunulmasi hususunda Belediye
Avukatina yazi ile bildirmek.

e) Belediye Enciimeni yikima iligskin kararlarini, ilgili kamu kurumu ve kuruluslara bildirmek
ve yikim ekibini olusturmak.

f) Iskan belgesi olan binalarda cat1, su yalitimi1 gibi basit tamir/tadil kapsamina giren islere
izin vermek.

g) Metruk yapilari tespit etmek, Mail-i Inhidam Raporunu hazirlamak ve yikim islemini takip
etmek.

g) Zabita Midiirliigii ile birlikte is yeri agma ve ¢alistirma ruhsati verilmesinin uygunlugunu
kontrol etmek ve onaylamak.



h) 2004 y1l1 6ncesi yapilara elektrik baglanmasi taleplerinin degerlendirilmesi ve Medas
Sefligine

yazi ile bildirim yapilmasi.

1) Gorev alani i¢indeki konularla ilgili kamu kuruluglari, mahkemeler gercek ve tiizel
kisilerden gelen yazi ve dilekcelere yasa ve yonetmelikler cer¢evesinde cevap vermek, verilen
cevaplarin ilgilisine yasalara uygun sekilde ulagtirmak.

7) Yetki ve sorumluluk alanina giren idarece verilen diger gorevleri yapmak.
Miidiiriin gorev, yetki ve sorumluluklar

MADDE 8- (1)Miidiir gorev ve hizmetlerinden otiirii Belediye Bagkani ve Belediye Bagkan
yardimcisina kars1 sorumlu olup; bu yonetmelikte belirtilen miidiirliik hizmetlerinin
Belediyenin vizyon ve misyonuna ve ilgili mevzuata uygun olarak etkili, ekonomik ve verimli
bir sekilde yiiriitiilmesini saglamaktan sorumludur. Bu kapsamda;

a) Bu Yonetmelikte belirlenen Miidiirliigiin gérev alanina giren tiim hizmetlerin ilgili
mevzuata uygun, etkili, verimli ve ekonomik yiiriitiilmesini saglamak,

b) Midiirliglin gorev alanina giren konularla ilgili, mevzuati, yargi kararlarin1 ve yayinlari
takip etmek, personelini bilgilendirmek ve egitmek,

¢) Miidiirliik gorev kapsamina giren biitiin isleri sevk ve idare ederek gereken denetimleri
yapmak,

¢) Ilgili mevzuata uygun olarak Miidiirliigiin tasinir kayit ve kontrol yetkililerinin
belirlenmesi; taginir iglemlerini gergeklestirilmesinin saglanmasi,

d) Miidiirliigiin calisma ve stratejik planlari, faaliyet raporlari, performans degerlendirmesine

esas olacak rapor ve istatistiklerin olusturulmasi; siire¢ analizleri, uygulamaya iliskin
degerlendirme ve sonuglarin hazirlanarak uygulanmasinin saglanmasi,

e) Miidiirliigiin genel is yiiriitimii konularinda ilgili ve yetkili mercilere miidiirliikk goriisiiniin
hazirlanmasi,

f) Thale yetkilisi olarak ilgili mevzuatta belirlenen is ve islemlerin gerceklestirilmesinin
saglanmasi,

g) Alt birimler arasinda gerekli koordinasyonun saglanmasi ve verilen islerin takibi,

g) Sorumluluk alanina giren diger isler ile {ist makamlarca verilen diger gorevlerin

yliriitiilmesinden,



h) Miidiirliik personelinin dogum yardimi, aile yardimi ve benzeri 6zliikk haklarindaki
degisikliklere iliskin degisikliklerin izlenerek zamaninda ilgili birime bildirilmesinin
saglanmasi,

1) Miidiirliigiin biit¢e taslagini hazirlatmak; harcama yetkilisi olarak 5018 sayil1 yasada
belirlenen is ve islemlerin gergeklestirilmesini saglamak,

1) Disiplin amiri sifatiyla ilgili kanun ve yonetmelikler ¢cercevesinde hareket etmek
j) Calisma alanina giren ve baskanlik makaminca verilen diger gorevleri yapmak

k) Islemler esnasinda cikabilecek gesitli sorunlar hakkinda Belediye Avukatindan gériis
talebinde bulunmak ve bu goriis dogrultusunda teknik diizenlemeyi olusturmak,

1) is ve islemlerin verimli ve ekonomik yiiriitiilebilmesi igin ilgili mevzuata gére Fen Isleri
Midiirligiiniin gorevlerini deruhte edebilecek meslek gruplarindan ve idari personelden yeteri
kadar istihdam edilmesini saglamak ile gorevli ve yetkilidir.

Sefliklerde gorev ve is dagilim

MADDE 9- (1)Miidiirliigiin seflikleri arasindaki gorev ve is dagilimi bu Yonetmeligin 6 ve
7’nci maddelerine gore Miidiir tarafindan yapilir ve imza karsilig1 alt birim yoneticilerine
tebligi edilir.

Seflerin gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 10- (1) Sefler; kendisine baglanan alt birime Miidiir tarafindan verilen gorevlerin
Belediyenin vizyon ve misyonu ile Stratejik Planinda belirlenen amag ve hedeflere uygun
olarak etkin ve verimli bir sekilde yiiriitiilmesinden Miidiire kars1 sorumludur.

(2) Sefler;

a) Kendisine baglanan alt birimin is ve islemlerinin ilgili mevzuat ile Miidiirden alacagi
talimat ve yetkiler ¢ergevesinde uygun, etkili, ekonomik ve verimli yiiriitiilmesini saglamak,

b) Miidiiriin gorevlerine yardimci olmak,

c) Faaliyetlerinin hesabin1 Miidiire vermekle,
Sorumludur.

Alt birim gorevlilerinin gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 11- (1)Biirolarin isleyisinde alt birim sorumlusuna yardimci olmak ve birimdeki
isleri yliriitmek iizere Miidiir tarafindan yeter sayida alt birim gorevlileri gorevlendirilir. Alt
birim gorevlileri gorev ve yetkilerini siirdiiriirken alt birim sorumlusuna karst sorumludurlar.

UCUNCU BOLUM

Cesitli ve Son Hiikiimler



Tereddiitlerin giderilmesi

MADDE 12-(1)Bu Yo6netmelikteki hiikiimlerin uygulanmasinda ortaya ¢ikacak tereddiitlerin

giderilmesinden Miidiir yetkilidir.

Hiikiim bulunmayan haller

MADDE 13-(1)Bu Yo6netmelikte hiikiim bulunmayan hallerde genel hiikiimler ve {ist
yoneticinin talimatlart uygulanir.

Yiiriirliik

MADDE 14-(1)Bu Yonetmelik, Belediye Meclisinde kabul edilip Belediyenin internet
sayfasinda yayimlanmasiyla yiiriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 15-(1)Bu Yo6netmelik hiikiimlerini Baskan yiiriitiir.

Imar ve Sehircilik Miidiirliigii tarafindan hazirlanan gorev ve g¢alisma ydnetmeligi
okundugu sekliyle oya sunuldu. Sunum mevcudun oy birligi ile kabul edildi.



